PEMERINTAH KABUPATEN BANYUWANGI

KECAMATAN GIRI
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1. Peraturan Daerah Kabupaten Banyuwangi Nomor 2 Tahun 2014

2. Peraturan Bupati Banyuwangi Nomor 32 Tahun 2010

1. Pendidikan minimal SLTA;
3. Sopan, Cekatan, Teliti.

2. Menguasai Informasi dan Teknologi;

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. Meja dan kursi pelayanan 3. Internet
2. Komputer, printer scaner
4, Alat Tulis Kantor
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Pelaksana Mutu Baku
Kasi
No Kegiatan e s
o Pemohon n\::: / ZZ? CS:; Camat Kelengkapan Waktu Output
JFU | Tibum
/ JFU
Leng- 1. Telah berusia 17 tahun atau pernah
1. | Pengajuan KTP kap kawin;
2. Permohonan KTP diketahui Kepala
Menerima dan ‘ \ Desa;
memeriksa 3. Past Foto ukuran 3 x 4 cm
kelengkapan . 5 backgmuad warna merah untuk — _
berkas Tidak kelahiran tahun ganjil dan 10 anda terima
8 lengkap background warna biry untuk it berkas
, | persyaratan kelahiran tahun genap; MeM | Pengajuan KTP
+ | administrasi 4, F.c. Akta Kelahiran / ljazah bagi yang
belum kawin;
5. F.c. Akta Perkawinan/Akta
Cerai/Akta Kematian untuk status
kawin atau cerai;
6. F.c. Kartu Keluarga.
Memverfikasi 1. Berkas Permohonan KTP
3 data, merekam elektronik 15 Draft Biodata
" | dan mencetak 2. Biodata KTP elektronik menit | KTP elektronik
Biodata KTP el.
Memverifikasi dan v 1. Berkas Permohonan KTP Paraf di Draft
4, | membubuhkan elektronik 5 menit | Biodata KTP
paraf 2. Biodata KTP elektronik elektronik
Menandatangani v | 1. Berkas Permohonan KTP Tanda tangan
5. | Draft Biodata KTP elektronik 5menit | padaDraft
elektronik 2. Biodata KTP elektronik Biodata KTP el.
Memberi nomor 1. Berkas Permohonan KTP
register, Cap 3 elektronik _ Berkas
6. gilggztzag?}j y 2. Biodata KTP elektronik pengajuan KTP
dan menyerahkan ) ol.ka D|3_p enduk
kepada Pemohon o dgn Capl
Menerima berkas Graerafsan
7. | pengajuan KTP 5 Il;epad:m
| ke Dispenduk dan Selesai RGN
Capil '




