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SEKSI PELAYANAN MASYARAKAT

NAMA SOP

“SURAT PERNYATAAN | KETERANGAN

MISKIN
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Pendidikan minimal SLTA; 2. Menguasai Informasi dan Teknologi;
3. Sopan, Cekatan, Teliti.
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. Meja dan kursi pelayanan 3. Internet
2. Komputer, printer scaner 4. Alat Tulis Kantor
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Pelaksana
, Kasi
No Kegiatan l\({aazl PMD | o
Pemohon i ] dan iy Camat Kelengkapan Waktu Output
JFU Kesra .
/JFU
Rekomendasi Leng- 1. Surat Pemyataan / Keterangan Tanda terima
1 Surat Pemyataan kap Miskin dari Desa; berkas Surat
" | / Keterangan 2. Formulir Indikator 18 Kriteria Pemyataan /
Miskin Kemiskinan; Keterangan
Menerima dan b 3. F.c. Kartu Tanda Penduduk 10 Miskin
memeriksa . / dilegalisasi Camat; menit
5 | kelengkapan Tidak 4. F.c. Kartu Keluarga dilegalisasi
" | berkas :fe';g';:‘!’i " Camat;
persyaratan Pamohon 5. F.c. Akta Nikah dilegalisasi KUA,
administrasi 6. F.c. Akta Kelahiran.
Memverfikasi ) Berkas Surat Pernyataan /
3. | gata. Keterangan Miskin 5 menit gﬁfbﬁﬂ?f,graf
Memverifikasi dan \ Berkas Surat Pernyataan / Paraf di Surat
4, | membubuhkan Keterangan Miskin 5menit | Keterangan dari
paraf Desa
Menandatangani Berkas Surat Pemyataan / Tanda tangan
Rekomendasi Keterangan Miskin padaSurat
5 Surat Keterangan 5 menit Pemyataan /
" | dari Desa Keterangan
Miskin dari
Desa
Memberi nomor Berkas Surat Pemyataan / Berkas Surat
register dan Cap Keterangan Miskin Pemyataan /
Dinas pada Surat Keterangan
6 Pemyataan / Miskindiserahka
" | Keterangan n
Miskin dari Desa . | kepada
dan menyerahkan SIORs Pemohon
kepada Pemohon
Menerima Berkas
Surat Pemyataan :
t. / Keteranggn Setesar
Miskin




