
SOP PELAYANAN PUBLIK KECAMATAN ROGOJAMPI 

 

NO JENIS PENGURUSAN SYARAT WAKTU BIAYA KETETERANGAN 

 
 
01 

 
 
KTP 

1. Pengantar RT/RW 

2. Fotocopy KK 

3. FC ijazah/ akta kelahiran 

4. Formulir permohonan KTP dari desa setempat diisi lengkap 

 

 
 

± 10 MENIT 

 
 

GRATIS 

 
 
CETAK BANYUWANGI 

 
 
 
 
02 

 
 
 
 
KK 

1. Pengantar RT/RW 

2. Fotocopy KTP salah satu anggota keluarga yang masih 

berlaku 

3. Fotocopy surat nikah 

4. Fotocopy akta kelahiran/ surat kenal lahir seluruh anggota 

keluarga 

5. Fotocopy Ijazah seluruh anggota keluarga 

6. Form permohonan KK dari desa setempat diisi lengkap 

 

 
 
 
 

± 2  HARI 

 
 
 
 

GRATIS 

 
 
 
TERGANTUNG  ACC 
DARI DISPENDUK 
BANYUWANGI 

 
 
 
 
 
03 

 
 
 
 
 
SURAT PINDAH 

1. Pengantar RT/RW 

2. KTP Asli 

3. KK Asli 

4. SKCK dari kepolisian bagi yang pindah antar Kabupaten 

5. Pas Foto ukuran 4×6 sebanyak 4 lembar 

6. Mengisi Formulir Permohonan Pindah tempat (F.103) dari 

desa setempat 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

± 1 HARI 

 
 
 
 
 

GRATIS 

 
 
 
 
TERGANTUNG  ACC 
DARI DISPENDUK 
BANYUWANGI 



 
 
 
 
 
 
04 

 
 
 
 
 
 
AKTA KELAHIRAN 

1. Pengantar RT/RW 

2. FC KK 

3. FC KTP Orang tua/ Pemohon (suami istri) yang masih 

berlaku 

4. FC Surat Nikah dilegalisir KUA 

5. Surat kelahiran dari Desa/RSU/Bidan/Dokter penolong 

kelahiran 

6. FC Akta Cerai (jika orang tua telah bercerai) 

7. Surat Kematian orang tua (jika orang tua sudah meninggal) 

8. Form permohonan Akta dari desa TTD Kades diisi lengkap 

 

 
 
 
 
 
 

± 1 HARI 

 
 
 
 
 
 

GRATIS 

 
 
 
 
 
TERGANTUNG  ACC 
DARI DISPENDUK 
BANYUWANGI 

 
 
05 

 
 
AKTA KEMATIAN 

1. Surat Pengantar RT  

2. Fotocopy KTP pelapor dan terlapor 

3. surat kematian dari desa 

4. FC KTP 2 orang saksi 

5. form permohonan akta kematian dari desa 

 
 

± 1 HARI 

 
 

GRATIS 

 
TERGANTUNG  ACC 
DARI DISPENDUK 
BANYUWANGI 

 
 
 
06 

 
 
 
SKCK 

1. Pengantar RT/RW 

2. Pengantar Desa 

3. KTP Asli 

4. Pas Foto ukuran 4×6 untuk SKCK terbitan Polres sebanyak 

9 lembar, untuk SKCK terbitan Polsek 5 lembar 

 

 
 
 

± 10 MENIT 

 
 
 

GRATIS 

 

 
 
 
07 

 
 
 
JAMKESDA/ JKN 

1. 1. Surat keterangan miskin dari desa diketahui Camat setempat di 

2.     buat keterangan untuk memperoleh kartu  JAMKESDA.  

3.     ( blanko 18 kreteria miskin TTD RT/RW ) 

4. 2. FC KK 

5. 3. FC KTP orangtua/ yang bersangkutan. 

6. 4. Semua berkas rangkap dua. 

 

 

 
 
 

± 10 MENIT 

 
 
 

GRATIS 

 



 
 
 
 
08 

 
 
 
 
IMB,HO,SIUP 

1.Surat Permohonan  
2. Fotocopy KTP pemohon  
3. Fotocopy PBB (Th berjalan/terakhir 
4. Foto copy surat tanah  
5. HO diketahui Ketua RT 
6. Fotocopy tetangga (saksi batas)  
7. Sket lokasi bangunan  
8. Pengantar RT 
9. Pengantar Kampung 

 
 
 
 

± 1 JAM 

 
 
 
 

GRATIS 

 

 
09 

 
LEGALISASI SURAT 

 
Melampirkan berkas asli yang di legalisasi. 
 

 
± 10 MENIT 

 
GRATIS 

 

 
 
 
 
 
10 

 
 
 
 
 
DISPENSASI NIKAH 

1. Pengantar RT/RW 

2. Pengantar Desa 

3. FC KTP 

4. FC KK 

5. Surat Keterangan belum pernah nikah diketahui Kades 

6. Pas foto ukuran 2×3 sebanyak 7 lembar 

7. Surat talak/akta cerai/surat kematian bagi janda/duda 

8. Form permohonan Nikah dari desa diisi lengkap 

 
 
 
 
 

± 15 MENIT 

 
 
 
 
 

GRATIS 

 

 
 
 
11. 

 
 
 
IJIN KERAMAIAN 

1. Pengantar RT/RW 

2. Pengantar Desa 

3. FC KTP 

4. FC KK 

5. Proposal kegiatan (untuk kegiatan besar) 

 
 
 

± 1 JAM 

 
 
 

GRATIS 

 
 
SESUAI PROKES COVID 
19 KECAMATAN 
ROGOJAMPI 

 
12 

 
PENGURUSAN  PPAT 

 
PPATS 

 
± 1 JAM 

1% DARI HARGA 
TRANSAKSI YANG 

TERCANTUM 
DALAM AKTA 
PENJUALAN 

 
DASAR : PERMEN 

ATR/KBPN/33/2021 

13 LAIN – LAIN - - - - 

 


