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NAMA SOP : Proses Surat Masuk dan Surat Keluar SIKAWAN 

DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA : 

1. Peraturan Bupati Banyuwangi Nomor 6 Tahun 2020 tentang 
Perubahan Atas Peraturan Bupati Banyuwangi Nomor 49 Tahun 
2016 Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi 
Serta Tata Kerja Dinas Komunikasi, Informatika dan Persandian 
Kabupaten Banyuwangi 
 

1. Memiliki kemampuan mengoperasikan 1omputer 
2. Memahami teknologi 

KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN : 

 1. Perangkat (PC/HP) 
2. Jaringan Internet 

 

PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN : 

 Di simpan sebagai data  

 

 

 



 

SURAT MASUK 

 
  



 

Surat Keluar 

 

 


