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NAMA SOP . Pelayanan—Se i
Fungsi (SLF) melalui Sistem
Informasi Manajemen

Bangunan Gedung (SIMBG)
Tahun Anggaran 2025

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2002 tentang
Bangunan Gedung;

2. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2020 tentang
Cipta Kerja;

3. Peraturan Pemerintah Nomor 16 Tahun 2021
tentang Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang
Nomor 28 Tahun 2002 tentang Bangunan
Gedung;

4. Peraturan Daerah Kabupaten Banyuwangi Nomor
1 Tahun 2022 tentang Perubahan Kedua atas
Peraturan Daerah Kabupaten Banyuwangi Nomor
14 Tahun 2011;

5. Peraturan Bupati Banyuwangi Nomor 1 Tahun
2022 Tentang Petunjuk Pelaksanaan Peraturan
Daerah Kabupaten Banyuwangi Nomor 1 Tahun
2022 Tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan
Daerah Kabupaten Banyuwangi Nomor 14 Tahun
2011 Tentang Retribusi Perizinan Tertentu:

6. Keputusan Bupati Banyuwangi Nomor
188/522/KEP/429.011/2023 Tahun 2023 tentang
Desain Prototipe Bangunan Gedung;

7. Peraturan Daerah Kabupaten Banyuwangi Nomor
1 Tahun 2024 tentang Pajak Daerah dan
Retribusi Daerah

1. Memiliki kemampuan pengolahan data sederhana
2. Mengetahui tugas dan fungsi Sistem dan Prosedur
Pemerintahan

KETERKAITAN :

PERALATAN / PERLENGKAPAN :

1. SOP Pelayanan Permohonan Perizinan Sistem
Informasi  Manajemen Bangunan  Gedung
(SIMBG)

1. Komputer / Printer / Scanner
2. Jaringan internet

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

- Waktu proses pelayanan Sertifikat Laik Fungsi
(SLF) dihitung sejak dokumen dinyatakan benar /
lengkap

- SOP akan dilakukan evaluasi setiap tahun

- Disimpan sebagai data elektronik dan manual




Mutu Baku

Tim Sekretariat

No. Kegiatan Tim Sekretariat Tim Sekretariat Keterangan
Pemohon {Tim 1) (Tim 2) (Tim 3) TPAITPT Kepala Dinas Teknis DPMPTSP Kelengkapan ‘Waktu Output
1 |Pemohon akun
Sistem Informasi ( )
Manajamen Bangunan
Geduna (SIMBG)
2 |Pemohon
| permohonan Sertifikat Laik
Fungsi (SLF) melalul SIMBG {j
3 Mﬂhﬂa:q‘!dguwhl _l - Dokumen administrasi Nomor Register |- Pemohon harus segera
melengkapi dokumen - Dokumen Pra PBG/SLF gkapi dok
permohonan SLF melaluj - Dokumen teknis (dengan jasa| PBG/SLF permohonan dalam wakiu 20
SIMBG perencana) hari semenjak dikembalikan /
Tiduk dinyatakan belum lengkap oleh
dirungidnian tim sekretariat (operator)
Mergunghinian - Lebih dari waktu tersebut
diatas, permohonan akan
dihapus
4 |Tim Sekretariat - Komputer / Laptop 5 hari Surat Tim Sekretariat : Tim 1
memverifikasi kelengkapan Tidak tas / \ - Surat Pengembalian berkas Pengembalian | (Operator)
dokumen permohonan L 4 Lenghap berkas jika
berkas tidak
lengkap
5 |Tim Sekretariat menugaskan - Komputer / Laptop 3 hari - SK Penugasan | Tim Sekretariat :Tim 2
personil TPA / TPT by TPTITPA (Pengawas)
- Surat
I Undangan
Konsultasi
6 |TPT dan/atau TPA - Komputer / Laptop 12 hari Berita Acara Verifikasi bisa online maupun
‘melakukan verifikasi - Zoom Verifikasi offline
kesesuaian terhadap standar| Bangunan tidak jaik
teknis Sesuai
Tiduk gesui
7 |Tim Sekretariat
|menyampaikan hasil
i o A ]
rekomendasi perbaikan
8 | Pemchon melakukan
perbaikan dokumen
g | TPT / TPA menyetujui Berita - Komputer / Laptop 1 hari Berita Acara
Acara Pleno E Plena
[ O 2«
10 | Pemohon mengunggah
perbaikan dokumen teknis
ke SIMBG
Bangunan Mendilikl
N IMB/PBG I Ba felurn Memiliki
11 | Tim Sekretanat melakukan + IMB/PBG - Komputer / Laptop 1 hari Tim Tim2
perhitungan besaran |:I - Gambar teknis hasil (Pengawas)
retribusi | perhitungan
— | retribust
12 [Tim Sekretariat mengajukan i - Nota dinas "2 han Surat
nota dinas persetujuan - Perhitungan retribusi Pemenuhan
{penpeluaran Surat - Gambar teknis / layout Standar Teknis
Pemyataan Pemenuhan
| Standar Teknis kepada
Kepala Dinas Teknis Disetujul
13| Tim Sekretariat : - Screenshof hasil perhitungan |3 hari Surat K Tim Sek : Peng: -
mengeluarkan Surat retribusi Retribusi Daerah| Kepala Bidang
Ketetapan Retribus Daerah - Data diri pemohon (KTP/NIB) (SKRD)
(SKRD)




Mutu Baku

No. Keglatan Tim Tim S fat | Tim iat Keterangan
Pemohon (Tim 1) (Tim2) (Tim 3 TPAITPT Kepala Dinas Teknis DPMPTSP Helengkapan Waktu

14 | Kepala Dinas Teknis melalui { l - Surat Ketetapan Retribusi 1 hari

Tim Sekretariat Daerah

menyampaikan / =l = - Surat Pemenuhan Standar

mengirimkan Surat e Teknis

Pemyataan Pemenuhan

Standar Teknis dan

(opsional) Surat Ketetapan | e

Retribusi Daerah (SKRD) ke |

DPMPTSP i
15| DPMPTSP menagihh E Surat Ketetapan Rewbus: |1 han

retribusi ke pemohon / Daerah (SKRD)

upload dokumen SKRD ke

SIMBG T
16 | Pemohon melakukan . - Surat Ketetapan Retribusi

pembayaran retribusi dan Daerah (SKRD}

mengunggah bukti bayar T R GG e R e e St R L) - Bukti bayar pembayaran

retribusi ke SIMBG retribusi
17 | DPMPTSP melakukan T - Surat Ketetapan Retrbusi 1 hari

validasi bukti bayar retribusi Daerah (SKRD}

........................... - - . Tk i) - Bukti bayar pembayaran
retribusi
i Sesuai

18 | Kepala DPMPTSP | 1 hani

menerbitkan Surat

Keputusan PBG dan SLF

Banyuwangi, 96 J2Muari 2026
Pit. Kepala Cipta Karya,
P
e
g,/ 2
=
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