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STANDAR OPERASIONAL DAN PROSEDUR (SOP)
PERMOHONAN IZIN REKOMENDASI PENYEDIAAN MAKAM

Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan Kabid. Perumahan Staf Teknis & Staf Keterangan
Pemohon Staf Pelayanan Kepala Dinas Sekretaris dinas dan Bermukinan Kasli. Perumahan Sucvel Waktu Output Kelengkapan
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1. Foto Copy KTP dan KK;
Pemohon mengajukan Permohonan Beserta Y 2. Surat kuasa asll bermateral (jika )
Persyaratan Perijinan = dlkuasa;an); —— Apabila dukumenﬁersyara;an —
Staf Pelayanan memeriksa Kelengkapan | Berkas Permohonan, Checklist dan g’ Folo Copy Sortikar. Lathey Giatom: (pengmjus permionofen reomendad]
! < : : etok, lokasi yang digunakan untuk  [makam belum lengkap, maka akan
1 |Berkas dan menyerahkan Tanda Terima r 1 Hari |Bukti Tanda Terima Berkas makam dan/atau Surat Keterangan |dikembalikan kepada Pemohon untuk
Sebagai Bukti Kelengkapan Berkas | E==r Permohonan. Desa jika penyediaan makam dilengkapi sebelum diproses lebih
Staf Pelayanan Memaraf Checklist N kerjasama dengan makam lanjut.
kelengkapan persyaratan pengajuan. Kelurahan/Desa;
Y 4. Foto Copy Sertifikat tanah induk
[ atas nama Badan Hukum yang akan
| 2 i !
Kadis disposisi berkas kepada sekdin W f;::Lrl\kz?e?tri?‘;zai:gN?;;wE‘fj;iﬁﬁTeh
Sekdin melanjutkan disposisi ke Kabid. ( | Disposisi untuk menindak lanjuti Kantor Pertanahan berdasarkan Site | pokumen lengkap diproses lebih
2 |Perumahan dan Permukiman ) | :’L T.HA. Ipengdhm permotiondy Plan yang telah disahkan oleh Dinas; ||anjut untuk segera di tindak lanjuti.
Kabid. menerima disposisi berkas pengajuan | J J rekomendasi makam. (Makam Penyediaan Sendiri dalam
rekom makam untuk segera menindak lanjuti. Y Perumahan);
5. Foto Copy akte pendirian
perusahaan pemohoen yang berbadan
Kasi. menerima disposisi dari Kabid untuk E”';”’:" ‘::a" suigah m":ii‘iki(ms:t
memeriksa persyaratan kelengkapan berkas | N P‘enfa:fa:gl Reus:nsgu P:nmng;;::ngn
4 [dan memaraf Checklist. ) L /\ 7. Surat Pernyataan asli bermaterai
Kasi. Menugaskan St'af Teknis dan Staf penyerahan prasarana, sarana, dan Lokasi Makam yang tidak sesuai
Survei agar segera dilakukan Survei/Tinjau A Surat Perintah Tugas dan utiitas perumahan secara bertahap, dengan regulasi dan kondisi
Lapangan . | Y 1 Hari | Kesesuaian Lokasi dan Ruang serta |2Pabiia rencana pembangunan dilapangan, dilaporkan ke Kasi. Yang
d Berita Acara Tinjau Lapang. | dilakukan bertahap atau sekaligus, selanjutnya akan dikembatikan
) ] I'N apabe!a renpana pembangunan ) kepada pemohon melalui staf
Staf Teknis memeriksa kesesuaian berkas | dilakukan tidak bertahap (penyediaan pelayanan untuk direvisi.
4 dan teknis dengan kondisi di lapangan. ; <> ge;diri); — ——"
Staf Survei melakukan tinjau lapangan serta S —— s RONCANA il hian yeig eabey
membuat Surat Rekomenjdasi h?‘lakgm. oleh persecrangan atau badan
hukum yang memiliki sertifikat
keahlian di bidang perencanaan dan
Kasi. menerima laporan teknis dan survei. Y perancangan dengan dasar draft
Kabid menyetujui dan menerbitkan Surat P MR choti Dires Biktarg
it j X 4 Teknis Perumahan dan Permukiman |Surat Rekomendasi Penyediaan
5 |Rekomendasi Makam. _ ]@--—{ Jé-—{ j-(—-—-r & 4 Harj [SuratRekomendasiMakam dan beserta melampirkan softcopy Makam untuk Perumahan disahkan
Sekdin mengetahui dan melanjutkan. J Arsip. AutoCAD(*.dwg); oleh Kepala Dinas.
Kadis menandatangani untuk mengesahkan 9. Foto Copy Surat keanggotaan dari
Surat Rekomendasi Makam. asosiasi/organisasi.
10. Kesepakatan Warga terkait
. pengadaan Makam yang di tanda
tangani oleh pemilik tanah sekitar,
. pengurus makam, mengetahui
& Kades/Lurah dan Camat; dilampirkan
dokumentasi foto;
11. Surat pemyataan tentang
penyediaan Sendiri/Kerja Sama i
Makam perumahan (Asli) Surat ngon'!gndam‘Makam yang
5 Staf Pelayanan menyerahkan ijin ke 4 Jam | Bukti Tanda Terima. dilampirkan kesepakatan dengan sudah disetuji dan disahkan

Pemohon.

pengelola makam.

12. Foto Copy Rekomendasi Tata
Ruang Makam (jika penyediaan
sendiri diluar perumahan);

diserahkan ke Pemohon lewat Staf
Pelayanan.

Keterangan :

<&~

: alur pengembalian berkas pemohon yang belum lengkap / tidak sesuai dengan kondisi lapang / tidak memenuhi ketentuan teknis
: alur bahwa berkas sudah diperiksa dan lengkap / sesuai dengan kondisi lapang / memenuhi ketentuan teknis
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