PEMERINTAH KABUPATEN BANYUWANGI
DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN

Nomor

188/0(7 /429.118/2025

Tanggal Pembuatan

13 Januari 2025

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

|& Januari 2025

Disahkan Kepala Dinas Perpustakaan dan Kearsipan
P Kabupaten Banyuwangi
\\rl \ 1 R LY. " )
Nama SOP Layanan Mobil Perpustakaan Keliling (MPK)

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. UU No. 43 Tahun 2007 tentang Perpustakaan;

2. Peraturan Bupati Banyuwangi Nomor 30 Tahun 2024 Tentang Kedudukan,
Susunan Organisasi, Tugas Dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas
Perpustakaan Dan Kearsipan.

1. Pendidikan Minimal SLTA;

2. Memahami sistem layanan Perpustakaan;
3. Memahami Pengoperasian Komputer dan Android.

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

Buku Perpustakaan;
Rak Buku;

Ballpoint;

Buku agenda.

AN

Mobil Perpustakaan Keliling;

Peringatan

Pendataan dan Pencatatan / Pelaporan

1. Jika prosedur dan persyaratan tidak dipenuhi maka permohonan tidak akan
dikabulkan.

Jumlah peminjam buku dan jumlah kunjungan




merapikan kembali rak dan

meninggalkan lokasi.

SOP Layanan Mobil Perpustakaan Keliling (MPK)
' Pelaksana Mutu Baku Ket
No. Kegiatan Sub | Kepala .

Pemustaka | Petugas Koord | SKPD Bupati | Kelengkapan | Wakiu Output
| 1. | Mengirimkan surat permohonan Sorat. I?:t?:t?}h E:;Tmanya
; kunjungan Mobil Perpustakaan - i

Keliling secara resmi yang ditujukan I :un'un -
kepada Kepala Dinas Perpustakaan MPII( g
} dan Kearsipan Kabupaten
. Banyuwangi
E 2. | Menjawab surat permohonan grl:::tpg;sr?:s's" vt :Srrjaatwabnya
| kunjungan  Mobil  Perpustakaan < : ermohonan
‘ Keliling dengan konfimasi ke :APK
‘ narahubung yang ada pada surat
‘[ 3. | Mobil Perpustakaan Keliling menuju Mobi Sestes
’ lokasi tujuan dan menemui pihak Perpustakaan | kebutuh
| S Keliling, Buku | an
' penyelengg Perpustakaan,
l Rak Buku,
Ballpoint, Buku
' agenda.
| . Mobil Sesuai | Terlayankan
| & Pk . penyelenggar_a Perpustakaan kebutuh | nya layanan
| mamporsishian  patiggas | MobV Keliling, Buku | an Mobil
Perpustakaan Keliling untuk Perpust.akaan Pespustakan
_1 melayankan buku kepada para e Buku Keliing
! postatsics Ballpoint, Buku
l agenda.
’ Mobil Sesuai | Terbacanya
| 5. |Para pemustaka memanfaatkan Perpustakaan kebutuh | buku yang
L e yang dileysckan  dengen Keliling, Buku | an dipilih
i membaca ditempat Perpustakaan, pemustaka
} Rak Buku,
1 Ballpoint, Buku
} agenda.
| 4 | Petugas Mobil Perpustakaan Keliling S menit
|
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