PEMERINTAH KABUPATEN BANYUWANGI
DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN

Nomor 188/02) /429.118/2025

Tanggal Pembuatan 13 Januari 2025

Tanggal Revisi N

Tanggal Efektif {2 Januari 2025

Disahkan Kepala Dinas Perpustakaan dan Kearsipan
_Kabupaten Banyuwangi
/
NIP. 19650808 199303 1 009
Nama SOP Layanan PUSAKA Banyuwangi

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. UU No. 43 Tahun 2007 tentang Perpustakaan

2. Peraturan Bupati Banyuwangi Nomor 30 Tahun 2024 Tentang Kedudukan,
Susunan Organisasi, Tugas Dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Perpustakaan
Dan Kearsipan.

1. Pendidikan Minimal SLTA
2. Memahami sistem layanan Perpustakaan
3. Memahami Pengoperasian Komputer dan Android

Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan
1. SOP Layanan Pembuatan KTA (Kartu Tanda Anggota) Perpustakaan; 1. Komputer/Laptop

2. SOP Layanan Referensi/ Konten Lokal; 2. Smartphone

3. SOP Layanan KLIK (Klinik Kepustakawanan); 3. Internet

4. SOP BUDIWANGI (Buku Digitalnya Warga Banyuwangi); 4. KTA Perpustakaan

5. SOP Lare Osing (Layanan Referensi Online Singkat). 5. Naskah

Peringatan

Pendataan dan Pencatatan / Pelaporan

1. Jika prosedur dan persyaratan tidak dipenuhi maka permohonan tidak
akan dikabulkan.

Jumlah kunjungan




SOP PUSAKA Banyuwangi

Pelaksana Mutu Baku Ket
No. Kegiatan Tim Kepala | Perpusnas
. Kelengkapan | Waktu Output
Pemustaka | penerbitan | SKPD RI gkapa P
s Permohonan 2 menit | Diterimanya
1. | Pemohon mengirimkan karya dari  penulis permohonan
kepada tim penerbitan Dinas R dilenakapi penerbitan
Perpustakaan dan Kearsipan > Naskgah pKTP
Kabupaten Banyuwangi Pemyat'aan '
Keaslian karya
2. | Penyuntingan, cek Plagiarisme 180 Naskah telah
cek KBBI, cek gaya Bahasa e B menit disunting
4. | Layout, design cover dan ?:e(l)'\it 2'3:::;‘
penyusunan buku
Permohonan 60 menit | ISBN
5. Penyusunan konsep surat enerbitan
pengajuan ISBN dan pengajuan y zilen kaai
ISBN ke Perpusnas RI Dum?ny pBuku
—r _i dan
Pernyataan
Keaslian
Karya
6. | ISBN Terbit dan diletakkan pada 30 menit IBSug:l ber
buku l .
7. | Buku Ber ISBN dan dilayankan 30 menit si?:;knkai'ap
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