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ILZAM NUZULI, SE., M.Si 

NIP. 197509232005011002 

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) 

PEMROSESAN SURAT KENAIKAN GAJI BERKALA 

  

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 7 Tahun 1977 tentang Peraturan Gaji 
Pegawai Negeri Sipil ; 

2. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2023 tentang Aparatur Sipil Negara (ASN); 
3. Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai 

Negeri Sipil ; 
4. Peraturan Bupati Banyuwangi Nomor 40 Tahun 2024 tentang Kedudukan, 

Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja Badan Kepegawaian, 
Pendidikan dan Pelatihan Kabupaten Banyuwangi. 

1. Kepala Badan  : S1 atau S2 

2. Kepala Bidang Pengadaan, Mutasi dan Data Pegawai : S1 atau S2 

3. Staff : minimal SLTA 



 

KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN  

- Perangkat Daerah - ATK 

- Komputer 

- Printer 

 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

 - Disimpan sebagai data elektronik dan arsip manual 



STANDAR OPERASIONAL PELAYANAN (SOP) 

PEMROSESAN SURAT KENAIKAN GAJI BERKALA 

 

Uraian Prosedur 
Pelaksana Mutu Baku Ket 

Kepala BKPP Bidang PMDP Pemohon Persyaratan/Kelengkapan Waktu Output  

1 Verifikasi Data KGB Di Simpeg    Data Pegawai melalui 
Simpeg 

30 menit Data KGB  

2 Entry data KGB    Data KGB 15 menit Usulan KGB  

3 Penerbitan Surat KGB    Usulan KGB 30 menit Surat KGB  

4. Dowload Surat KGB di SILAKAN    Surat KGB 15 menit Surat KGB Di 
Download Di 
Aplikasi Silakan 

 


