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PEMERINTAH KABUPATEN BANYUWANGI

BADAN KEPEGAWAIAN, PENDIDIKAN DAN PELATIHAN
KABUPATEN BANYUWANGI

Nomor SOP : 188/2080/S0OP/429.204/2025
Tanggal Pembuatan : 15 September 2025

Disahkan Oleh : Kepala Badan Kepegawaian, Pendidikan dan Pelatihan

KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN, PENDIDIKAN DAN PELATIHAN
KABUPATEN BANYUWANGI

ILZAM NUZULI, SE., M.Si
NIP. 197509232005011002

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PELAKSANAAN USULAN KENAIKAN PANGKAT
PEGAWAI NEGERI SIPIL

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2023 tentang Aparatur Sipil Negara (ASN);

2. Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai
Negeri Sipil ;

3. Peraturan BKN Nomor 4 Tahun 2023 tentang Periodisasi Kenaikan Pangkat
PNS;

4. Peraturan Bupati Banyuwangi Nomor 40 Tahun 2024 tentang Kedudukan,
Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja Badan Kepegawaian,
Pendidikan dan Pelatihan Kabupaten Banyuwangi.

1. Kepala Badan :S1 atau S2

2. Kepala Bidang Pengadaan, Mutasi dan Data Pegawai : S1 atau S2
3. Staff : minimal SLTA




KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN

- BKN Kanreg Il Surabaya - ATK
- Komputer
- Printer
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

- Disimpan sebagai data elektronik dan arsip manual




STANDAR OPERASIONAL PELAYANAN (SOP)

PELAKSANAAN USULAN KENAIKAN PANGKAT PEGAWAI NEGERI SIPIL

Pelaksana Mutu Baku Ket
Uraian Prosedur Bupati |y epala BKPP BKN Bidang PMDP Pemohon Persyaratan/ Waktu Output
Banyuwangi Kelengkapan
Berkas usulan Kenaikan Pangkat Berkas usulan 15 menit Berkas usulan
Buku register
A
Verifikasi Usulan Kenaikan Pangkat 1. Surat Pengantar 60 menit/berkas Bahan UKP di
Karpeg catat dibuku
2. SKCPNS rekapan Kenaikan
3. SKPNS pangkat
4. SK Pangkat
Terakhir
5. Imppassing/berkala
6. SKP 2 Tahun
terakhir
/ Revisi/ditolak 7. Daftar Riwayat
setujui Pekerjaan
8. DUK
9. ljazah/Transkrip
10. SK Jabatan
Upload berkas ke SIASN Data usulan kenaikan 60 menit Usulan kenaikan pangkat
pangkat di SIASN
y
Penerbitan Pertek Kenaikan Pangkat Usulan kenaikan 10 hari Pertek Kenaikan Pangkat
pangkat di SIASN dari BKN
revisi
setujui
Penetapan Surat Keputusan Kenaikan + Hasil pertek kenaikan 1 hari SK KP PNS
Pangkat PNS pangkat
Petikan Surat Keputusan Kenaikan SK KP PNS 1 hari Petikan SK KP PNS

Pangkat PNS
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