
 

 
 

BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN 
ASET DAERAH KABUPATEN BANYUWANGI 

NOMOR SOP 188/5683/Pengelolaan-2/429.202/2025 

TGL. PEMBUATAN 15 September 2025 

TGL. REVISI  

TGL. EFEKTIF 15 September 2025 

DISAHKAN OLEH KEPALA BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN 
DAN ASET DAERAH 

 
 

CAHYANTO HENDRI WAHYUDI, S.E 
NIP. 19760310 200212 1 005 

NAMA SOP SOP PENERBITAN SURAT KETERANGAN 
PENGHENTIAN PEMBANYARAN (SKPP) 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 
1. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 

tentang Keuangan Negara; 
2. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 

2019 tentang Pengelolaan Keuangan 
Daerah; 

3.  Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 5 
Tahun 2024 tentang Perubahan 
Kesembilan Belas atas Peraturan 
Pemerintah Nomor 7 Tahun 1977 tentang 
Peraturan Gaji PNS; 

4. Peraturan Bupati Banyuwangi Nomor 32 
Tahun 2024 Tentang Kedudukan, 
Susunan Organisasi, Tugas Dan Fungsi 
Serta Tata Kerja Badan Pengelolaan 
Keuangan Dan Aset Daerah. 

1.   Bisa mengoperasikan SIM GAJI PT. Taspen 
2. Memahami prosedur penggajian PNS 

KETERKAITAN PERALATAN DAN PERLENGKAPAN 

 Komputer, printer, jaringan internet 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Jika proses ini tidak dilaksanakan akan 
menghambat kelancaran penerbitan SKPP 

Disimpan sebagai data elektronik  

 

No. Uraian Prosedur 

Pelaksana Mutu Baku Ket. 

Staf 
Verifikator 

BTL (Gaji) 

Kasubbid 
Pengeluaran 

Keu 
 

Kabid. 
Pengeloaan 

Keu. 

Kepala 
BPKAD 

Kelengkap
an 

Waktu Output  

1 Data masukan dari 
Sistem Informasi 
Manajemen Pegawai 
(SIM PEG) terkait data 
pegawai  

    - Data PNS 
yang mutasi 
masuk/kelu
ar kab. 
- Data PNS 
yg pensiun 
- Suket bebas 
Aset 

   

2 Draft/Konsep SKPP   
 
 
benar/setuju  

  - Data PNS 
yang mutasi 
keluar kab. 
- Data PNS 
yg pensiun 
- Suket bebas 
Aset 

3 menit Draft/ 
KOnsep SKPP 

 

3 Mengevaluasi dan 
koreksi draft SKPP 

Salah/tdk setuju   
 
 

 
Salah/tdk setuju 

 
benar/setuju  

 Draft/ 
KOnsep 
SKPP 

3 menit Upload ke 
aplikasi 
penandatang
anan secara 
elektronik 

 

4 Penandatanganan 
SKPP 

   benar/setuju  Draft  SKPP 5 menit SKPP yang 
sudah di TTE 

 

5 Penyerahan/distribusi 
ke SKPD 

    Dok SKPP 
 

15 menit Tanda terima 
distribusi 

 

 

https://www.google.com/search?sca_esv=637c0e90f834ed3d&cs=1&sxsrf=AE3TifNCp4NSJk7bIGSzxkAlBudFgdCYfg%3A1758605048110&q=Peraturan+Pemerintah+%28PP%29+Nomor+5+Tahun+2024&sa=X&ved=2ahUKEwjZmaapku6PAxXvzqACHfhVH6wQxccNegQIAxAB&mstk=AUtExfCIgw7gPEK0rnLgnloV0eqDWqTalPKGHb_kj7aVLzb-6Qh7UXL4izQnGRS22at7CZDF0HnKtlkjCfIAR-muW_qVo3bvjMtyD8846RHcye7shFyOXce9v4j9dRgQ6hC4dOyxvuvo89cvz4iwFQidpan2Qx0bBHsJnSsh0wSJgV3-Xnw&csui=3
https://www.google.com/search?sca_esv=637c0e90f834ed3d&cs=1&sxsrf=AE3TifNCp4NSJk7bIGSzxkAlBudFgdCYfg%3A1758605048110&q=Peraturan+Pemerintah+%28PP%29+Nomor+5+Tahun+2024&sa=X&ved=2ahUKEwjZmaapku6PAxXvzqACHfhVH6wQxccNegQIAxAB&mstk=AUtExfCIgw7gPEK0rnLgnloV0eqDWqTalPKGHb_kj7aVLzb-6Qh7UXL4izQnGRS22at7CZDF0HnKtlkjCfIAR-muW_qVo3bvjMtyD8846RHcye7shFyOXce9v4j9dRgQ6hC4dOyxvuvo89cvz4iwFQidpan2Qx0bBHsJnSsh0wSJgV3-Xnw&csui=3

